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UVODNI SLOVO

Ing. Jakub Uchytil — feditel odboru administrace projektu vyzkumu a vyvoje
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AUDITY

e Budte pripraveni

e Auditni stopa — uchovavejte / piste, i kdyz
(zatim) vite

* Navrh protokolu — posledni prilezitost neco
zvratit (presvédcovani nepomuze, doklady)

e Kdyz mate problém, kontaktujte fidici organ

After therauidit * Pozor na necekané dusledky

e Zjednodusené metody vykazovani!!l
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JAK'V JAK?

Pravni akt + Zakladni parametry projektu + 3E

Projektovazadost Realiza¢ni tym (OP JAK)?!

Zjednodusené metody vykazovani < —

\ /Pod purny proiektov{;\

o ~ o
e Jednotkové naklady (1720) rlauni projektovy tym tym
7 7 Vv 7 Odborny tym Administrativni tym
¢ J e d n O ra Zove Ca St ky Hlavni manaZer projektu Personalista,
v s (Pozice'si definuje ;"Lad,atelllpﬁ'jemce, a to v zavislosti na Projektovy manaZer Utetni,
® Pa u S a Iy textu vyzvy/nastaveni projektu). Finanéni manazer Pracovnik ostrahy, tklidu,
Administrativni pracovnik Dalsi pracovnici ...
Piimé vykazovani vydajd Jednotkové naklady (1720) Jednorazova &astka Pausalni naklady

N \_ Y

Spolufinancovano Nﬁr Z‘—\

Evropskou unii

W STERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOW Y SHOWY



VYDAJE Z OP MSMT NA VAV PODLE DRUHU

14 000 000 000 . . v , ’ . .. ,
Neinvestice - sluzby, drobny hmotny majetek, publicita a ostatni
B Neinvestice - pausaly, jednotkové ndklady a rezie
12 000 000 000
Neinvestice - osobni vydaje
10 000 000 000 Investice - nehmotné
M Investice - stroje a zarizeni
8000 000 000 B Investice - stavby
6 000 000 000
4000 000 000
2 000 000 000
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NEJCASTEJSI CHYBY VE ZPRAVE O REALIZACI

e Souhrnna soupiska k vybranym indikatorim
e QObrazovky ZoR
 Prilohy ZoR

 Doplnujici informace k realizaci projektu

e Aktualizace vlastnické struktury

e Aktualizovany plan spravy dat

e Zapisz jednani ISAB
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Uvod

Casto neni vyplnéna hlavicka

List: 205002, 244021 priklad
Pouze navodna pomducka pro prijemce

V predloZené verzi RO Ize zcela odstranit
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: 205002, 244 021

Indikator 205 002

e Datum pro naplnéni cilové hodnoty je 1 rok po zahajeni realizace projektu
* Doplnovat dodatky k pracovnim smlouvam (zmény ve vysi Uvazku)
Indikator 244 021

e PribéZna aktualizace az do ZZoR

e Pozor na duplicity
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: 210181
Sloupec C — presny nazev prispevku a nazev akce

Autor prispévku musi byt clenem odborného tymu x prezentujici osoba nemusi byt
z odborného tymu projektu ale musi byt zastupcem instituce (vzdy uvadét instituci)

V dolozenych podkladech musi byt dohledatelny dany prispévek a info o autorech a
prezentujici osobé

Sbornik z konference, program, odkaz na webové stranky akce, kde jsou udaje
dohledatelné, certifikat o ucasti

Uéast na konferenci by méla byt vykazana i na daném vykazu prace
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: 208002, 204032

Mobilita musi vzdy vychazet z puvodniho planu mobilit ve studii proveditelnosti a
kalkulatoru mobilit (priloha zadosti o podporu) — kazda nova mobilita musi byt
nejdriv zanesena do kalkulatoru mobilit a navysena cilova hodnota indikatoru

Pozor na mobility v laboratofich ¢lent tymu ISAB
Dokladovani dle SPpZP

Dodrzet zakladni nalezitosti zpravy o pribéhu mobility (jméno, vysSe Uvazku, doba
trvani mobility, destinace, cil mobility + informace o dosazeni cile)
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: 240002

Seznam uvedeny v soupisce musi korespondovat se seznamem planovanych
porizovanych investic ve studii proveditelnosti

List: Publikace

Autor/spoluautor publikace — vidy alespon jedno jméno, prip. jeden zahrani¢ni
spoluautor

Vzdy uvadét instituci autora/spoluautora
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Publikace — pokracovani

Datum odeslani publikace do peer-review procesu — jasné stanovena hranice pro
akceptovatelnost publikace, vzdy musi byt v ramci realizace projektu

Datum dosazeni vysledku — datum ukonceni peer-review procesu s kladnym
vysledkem (akceptace publikace ze strany vydavatele) nikoliv datum uverejnéni

Pomeérna cast indikatoru vykazovana k projektu — sledujeme pouze projekty OP JAK

Indikatory 214 026 a 214 027 — mozno vyplnit ano, ale do MS zadavame az pote, co
je mozno oveérit naplnéni podminek indikatoru
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Publikace — pokracovani

Sloupec R — DOI vydavatele — funkéni odkaz primo na publikaci na webovych
strankach vydavatele — musi byt zrejmé veskeré nalezitosti

Priklad spravného odkazu
https://doi.org/10.1111/ejed.12514

Priklad nespravného odkazu
doi: 10.3389/fcvm.2023.1140988
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Publikace — pokracovani
Sloupec S — URL mista ulozeni v repozitari
e Funkéni odkaz na divéryhodny repozitar (odkazy v prirucce)

e Po otevreni odkazu by hned méla byt vidét zakladni metadata o publikaci — nazey,
autori, datum vydani, typ dokumentu, vydavatel, jazyk dokumentu, info o open
access, info o pouzité licenci, info o financovani

e Publikace je zde volné ke stazeni v pdf

e Priklad spravného odkazu - https://hdl.handle.net/20.500.14391/1536

e Priklad nespravného odkazu - https://is.muni.cz/publication/2322077/2322077.pdf,
https://repozitar.techlib.cz/home
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Publikace — pokracovani
Typ licence
e Preferovany typ licence pro clanky a review — CC BY

e Prisnéjsi typy licenci CC BY-NC, CC BY-ND, CC BY-NC-ND — mozno pouzit pro
monografie a dlouhé textové formaty

e Dalsi typy licenci CC BY-SA, CC BY-NC-SA nejsou preferovanymi typy licence, jejich
pripadné pouziti musi prijemce obhajit
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Publikace — pokracovani
Nepovinné postupy OV
e Preprinty —uvadét vidy funkéni odkaz, pokud NR, pak zdUvodnit

e Otevrené recenzni rizeni — uvadet vzdy funkéni odkaz na misto daného
recenzniho fizeni

e Zapojeni dalSich relevantnich aktéri — nové vypliovano na samostatny
dokument, ktery je nasledné prilohou ZoR, prijemce vyplnuje pouze, pokud je
relevantni
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: Data
e V souhrnné soupisce verze 2 se jednalo o sloupec U

e Funkcni odkaz na dataset pro danou publikaci Ci jiny vysledek projektu v
repozitari

List: 203121, 203111

Datum podani zadosti — nutno prokazat (potvrzeni od poskytovatele, prinscreen ze
systému poskytovatele, pokud datova zprava — jasné oznacena priloha)

Kopie grantové Zadosti nebo vytah — min. nalezitosti — Uvodni strana (identifikator,
grant, nazev Zadosti), abstrakt, zapojeni vyzkumnici, dalsi zapojené instituce (pokud
relevantni)
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: 203541
Dokladovani dle SPpZP

Kopie smlouvy o spolupraci, memorandum of understanding ¢i obdobny dokument
— smluvni strany, obdobi spoluprace, ucel, cil, vécny popis spoluprace

Zprava o prubéhu spoluprace

Lze vykazat, az po ukonceni spoluprace, pokud spoluprace trva i po skonceni
realizace projektu, bude vykazana v ZZoR
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SOUHRNNA SOUPISKA K VYBRANYM INDIKATORUM

List: 214031, 214001
Dle definice indikator(i v SPpZP
Nejcastéji neni prokdzano navazani na projekt prostfednictvim autort/ptvodct dila

Pripadné datasety vztahujici se k danym vysledkim jsou uvdadény do listu: Data

KA Spolufinancovano %r a;,
S Evropskou unii viSTERSTYO SKoLSTY




ZPRAVA O REALIZACI — OBRAZOVKY

Obecné informace (sledované obdobi, kontakt, ...)

e Skutecné datum ukonceni realizace — bude vyplnéno az v ZZoR

Popis realizace

Klicové aktivity

e Pole pro popis ma omezeny pocet znakll, mozno uvést v samostatném
dokumentu

e Sledovani prubéziného naplnovani vystuput a milniky dle studie proveditelnosti
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ZPRAVA O REALIZACI — OBRAZOVKY

Indikatory

 Prubézné vykazovani prirtstkovych hodnot
 Nestandartni situace popsat do komentare
Specifické datové polozky

e Navazany na konkrétni indikatory — prirustkova hodnota — aktualizovat SDP
(pokud relevantni)

Horizontalni principy
e Dle zadosti o podporu

 Naplnéni uvadét nejdéle v ZZoR

Spolufinancovano %r @
Evropskou unii MSTERSTYO SK0L TV




ZPRAVA O REALIZACI — PRILOHY

Doplnujici informace k realizaci

e Jakékoli zmény a Upravy oproti plvodnimu planu, které nejsou predmétem
zmenoveho rizeni

e Predlozeni samostatnym dokumentem
Aktualizace vlastnické struktury

e Je predkladana vzdy, kdyz za sledované obdobi dojde ke zménam ve vlastnickych
strukturach u prijemce i partneru

Aktualizovany plan zpravy dat

e Predkladan po 24 mésicich od zahajeni realizace (u vétsSiny projektl vyzvy v 5.
ZoR)
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ZPRAVA O REALIZACI — PRILOHY

Zapis z jednani ISAB
e Jedna ISAB musi probéhnout vzdy jednou rocné za kazdy rok realizace

e Zjednanivzejde zapis — min. nalezitosti — uCastnéné osoby, termin a forma
konani, projednavanda témata, zavéry a doporuceni pro dalsi praubéh realizace

e Reakce prijemce na vzesla doporuceni pro dalsi pribéh realizace
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VEREJNE ZAKAZKY — ZADAVANI DO MS (IS KP)

Noveée zadavany centralné do IS KP, az nasledné jsou navazany na projekt, ktery si
narokuje souvisejici vydaje — administrativni usnadnéni

Nutné hlidat duplicity, dulezita komunikace napfic¢ subjekty

Casty nedostatek — jako nazev zakazky je uvadén pracovni ¢i zkraceny nazev — je
nutné zadat presny nazev podle ZD kvuli dohledatelnosti pro ostatni

U podzakazek (DNS, minitendry) musi byt v IS KP zadana zastresujici zakazka

Spolufinancovano %r @
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NEJCASTEJSI CHYBY V ZADOST! O PLATBU

e Chybné vyplnéné soupisky v MS21+/ISKP
 SD1,
e SD2,
e SD3,
e SD jednotek.

e Chyby pri dokladovani v ramci jednotlivych SD
e Spolecné pro vsechny SD
e SD1,
 SD2,
e SD3.

Spolufinancovano “@r
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CHYBNE VYPLNENE SOUPISKY V MS21+/ISKP
-SD1

* Verejné zakazky:
« Nezarazenivydaju pod Verejnou zakazku (dale jen VZ)
 Sloupec Poradove Cislo VZ,
* Sloupec Ndzev vybérového fizeni, ke kterému se doklad vztahuje.
e Zarazenipod jiné VZ od stejného dodavatele.

« NeoznacCenivydaje a hezarazeni pod VZ, kde nevstupuje celé VZ do
projektu:

e prestoze z VZ vstupuje do projektu vydaj pod hranici 500 tis. KC bez DPH, je
povinnosti jej zaradit pod VZ a k VZ dolozit podklady (Casto se to objevuje u
vydaju z rémcovych smluv napf. na notebooky, kanc. potreby apod).

e VZ napfic projekty.
 Nevyplnéni sloupce Dodavatel

Spolufinancovano N@r @
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CHYBNE VYPLNENE SOUPISKY V MS21+/ISKP
-SD2

e Sloupec Fond pracovni doby pracovnika u zameéstnavatele vdaném meésici v
hodinach a Sloupec Pocet odpracovanych hodin na projektu:

e sloupce se rovnaji, obsahuji stejny pocet hodin, jinak je mzda vykazana
chybne.

 Pocet hodin dovolené hrazeny z projektu

e sloupec neni potfeba vyplnovat, dovolenad je reSena vzdy na konci roku ve
specialnim formulari. Pokud sloupec chcete vyplnit, je to doplnkova
Informace a pocet hodin dovolené se heodecita z fondu odpracovanych

hodin - viz vyée uvedené sloupce (MS21+/ISKP nheumi sloupec dovolené
pricitat).

* Prijmeni pracovnika a Jméno pracovnika:

zejména u cizincU je potrfeba dodrzet spravny pravopis, nezaménovat
JMmeéno a prijmeni.
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CHYBNE VYPLNENE SOUPISKY V MS21+/ISKP
-SD3

e Zameéna sloupct Datum zahajeni pracovni cesty a Datum ukonceni pracovni
cesty.

CHYBNE VYPLNENE SOUPISKY V MS21+/ISKP
- SD JEDNOTEK

e Vyplnéni spravného poctu jednotek u jednorazové administrativni castky.

 Uprava rozpo¢tu u mobilit pro spravné vykazovani.
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CHYBY PRI DOKLADOVANI

Spolecné pro vsechny SD

e Zauctovani vydaju pod projekt:

« Ucetni sjetiny jsou nepiehledné (¢isla U¢etnich dokladl se neshoduji s &isly
v SD),

Ucetni sjetiny obsahuji vice zadosti o platbu nez je aktualné fedend - napf.
vydaje do dalsich zadosti o platbu apod. (vhodné dolozit podepsanou
sjetinu v PDF a potom napfiklad v excelu, kde lze vyhledavat).

 Neuplné dokladovani ucetnich sjetin.
e Povinnost upravena v kapitole 8.1.1 PpZP — obecna &ast.

Spolufinancovano Nﬁr @
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CHYBY PRI DOKLADOVANI

Spolecné pro vsechny SD

e Oznaceni vydaju registracnim Cislem projektu: povinnost ukotvena v PA.

e Cenové pruzkumy formou web.odkazli: cenovy pruzkum prostrednictvim odkazi
neni akceptovatelny, odkazy maji jen omezenou platnost, nelze prokazat pak u
dalSich kontrol.

« Dokladovani nekompletnich podkladi: nerespektovani vyétu v PpZP —
obecnd/specificka ¢ast.
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CHYBY PRI DOKLADOVANI - SD1

e DPH: vyznaceni na KH, pokud nelze dohledat dle Cisla faktury v SD.

e Kurzové rozdily: kap. 8.1.1 PpZP — obecnd ¢ast, Uréeni vyse zpUsobilych vydajd a
jejich dhrad v souvislosti s moznym vznikem kurzovych rozdilt pfi zarazeni
daného vydaje do soupisky dokladu.

e Uplatnéni pouze casti vydaje do projektu: vydaje, které jsou napric projekty,
opravy pristroju porizené mimo projekt apod.
« Na zdkladé, ceho byla stanovena &ast hrazena z projektu (Cestné

prohlaseni nebo jiny dokument, kde uvedete, z jaké Casti je pristroj
pouzivan v projektu).

o Délevramcijakého vyzkumného zaméru/cile apod.

Spolufinancovano Nﬁr @
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CHYBY PRI DOKLADOVANI - SD1

e Zverejnéni v registru smluv

e Cenové pruzkumy:

« U vydaju nad 50 tis. K& a souc¢asné napriklad specifického majetku, jehoz
cenu nelze jednoduse ovérit napf. vyhledanim na internetu, pokud nebyl
nakup realizovan prostfednictvim verejné zakazky.

 Nebo, kde cena napr. notebooku presahuje vyrazné cenu v Seznamu
obvyklych cen vybaveni, ubytovani a stravovani — nutné dolozit cenovy
pruzkum.
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CHYBY PRI DOKLADOVANI| — SD2

e Osobni vydaje:
 Nedokladani prodlouzeni pracovniho pomeéru (neplatné smlouvy).
 Neaktualni Mzdové vymery.

« Nesoulad jednotlivych podkladl — podklady nemaji vazbu na dokument,
ktery na né odkazuje.

« Neuvedeni uvazku na projektu.

 Prinerovnomeérné pracovni dobé je potreba dolozit rozlozeni pracovni
doby v pracovni smlouvé/dodatku, nestaci uvést do vyporadani vyzvy
(Uvazek se totiz hybe, dle poctu dni vzdy v daném mésici).

« Vyplaceniodmeén z projektu bez odUvodnéni a pfrislusnych podkladu.

e Kontrola dovolené:

e vyplhovat dle vzoru, nepridmérovat Uvazky.
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CHYBY PRI DOKLADOVANI — SD3

e Pouziti spravného kurzu:
« Pfepocet dle PpZp - obecna &ast.
 Dolozenivyplacenizalohy se zrejmym datem.

e Cenové pruzkumy trhu:

« Dokladovanis parametry filtru a relevantni prazkumy, jak letenky, tak
ubytovani (hnezahrnujte 4 a 5 hvézdickové hotely, neni potreba dokladat 20
a vice nabidek, spise dolozte komentar k vybéru).

e Provadéni prizkumu pred cestou ne zpétné.

e Uvedeni sluzebni cesty do Vykazu prace.
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CHYBY PRI DOKLADOVANI — SD3

* P¥ri zahranicni sluzebni ceste:

* Vice osob nap¥i¢ projekty — déleni vydaju mezi vSechny zUcastnéné.
 Vydaje nenarokované z projektu — oznaceny v cestovniho prikazu, aby
bylo patrné, ze nejsou narokovany.

Dolozeni GUhrady ke vSem narokovanym vydajum bankovnimi vypisy
(jizdenky, letenky, ubytovani atd.).

« P¥Fi déleni cesty do vice fadku - nedoloZzeni podklady, protoze jednotlivé

radky jsou pod 20 tis. KC, prestoze v cest. prikazu je patrné, ze cesta je
vyrazne nad 20 tis. KC.
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DEKUJEME ZA POZORNOST

Dal&i informace o OP JAN AMOS KOMENSKY (2021-2027)

jsou dostupné na webovych strankach OPJAK.cz

Spolufinancovano Wr
Evropskou unii MiNSTERSTYO SroLsTy!



https://opjak.cz/

	Nejčastější chyby při realizaci projektů OP jak výzvy špičkový výzkum
	Úvodní slovo
	Snímek číslo 3
	audity
	Jak v jak?
	Výdaje z OP MŠMT na VaV podle druhů
	… a nyní k praxi
	Nejčastější chyby ve zprávě o realizaci
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Souhrnná soupiska k vybraným indikátorům
	Zpráva o realizaci – obrazovky 
	Zpráva o realizaci – obrazovky
	Zpráva o realizaci – přílohy
	Zpráva o realizaci – přílohy
	Veřejné zakázky – zadávání do MS (IS KP)
	Nejčastější chyby v žádosti o platbu
	Chybně vyplněné soupisky v MS21+/ISKP� - SD1
	Chybně vyplněné soupisky v MS21+/ISKP�- SD2
	Chybně vyplněné soupisky v MS21+/ISKP�- SD3
	Chyby při dokladování
	Chyby při dokladování
	Chyby při dokladování – SD1
	Chyby při dokladování – SD1
	Chyby při dokladování – SD2
	Chyby při dokladování – SD3
	Chyby při dokladování – SD3
	Děkujeme za pozornost

